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	A. KADRO VEYA POZİSYON BİLGİLERİ

	Birimi
	Turizm Fakültesi

	Unvanı
	Öğretim Üyesi

	Sınıfı
	Akademik Personel

	Görevi
	Bölüm Başkanı

	Birim Yöneticisi
	Dekan

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	Dekan

	Vekâlet Edecek Kişi
	Akademik personel

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	Yüksek lisans ve doktorasını tamamlamış olmak

	Gerekli Hizmet Süresi
	

	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	Bölümle ilgili tüm iş ve işlemleri  koordine etmek ve denetlemek

	Görev/Yetki ve Sorumlulukları
	· 2547 sayılı kanundaki amaç ve ilkelere uygun biçimde önlisans, lisans düzeylerde eğitim-öğretim ve uygulamalı çalışmaların yapılması vemyaptırılması, proje hazırlıkları ve seminerlerin yönetilmesi,
· Sorumluluğunda bulunan derslerin yürütülmesi,
· Bölüm Başkanlığı tarafından verilen işlerin yürütülmesi,
· Dekanlık tarafından verilen işlerin yürütülmesi,
· Yayın çalışmalarının yapılması,
· Öğrenci danışmanlık işlerinin yürütülmesi,
· Sınavların usulüne uygun yapılması,
· Görevlendirildiğinde öğrenci disiplin soruşturmalarının yürütülmesi,
· Periyodik raporların hazırlanması,
· Dekanın verdiği diğer görevlerin yerine getirilmesi
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